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Settore

Procedimento tipico

Tempo previsto/fissato

Tempo medio stimato per
conclusione

UFF. AMMINISTRAZIONE / DEMOGRAFICI

Autenticazione di copia

immediato

immediato

Autenticazione di sottoscrizione

immediato

immediato

UFF. ANAGRAFE

Iscrizione in APR per immigrazione
da altro Comune di cittadino
italiano/U.E.

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:min.gg.5; max gg.30

Iscrizione in APR per immigrazione
dall'estero di cittadino straniero

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg. 10

Iscrizione in APR per immigrazione
dall'estero di cittadino U.E.

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg. 10

Iscrizione in APR per immigrazione
dall'estero - rimpatrio da AIRE di
cittadino italiano

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg.10

Iscrizione in AIRE

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg. 30

Variazione indirizzo interno

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg. 15

Cancellazione da APR per
emigrazione all'estero di cittadino
italiano

registrazione : gg. 2

registraz./definiz. :min. gg. 2;
max gg.30




Cancellazione da APR per
emigrazione all'estero di cittadino
straniero/U.E.

registrazione : gg. 2
definizione : gg. 45

registrazione : gg. 2 definizione
:gg. 30

Cancellazione da APR per
emigrazione in altro Comune

registrazione : gg. 5

registrazione : gg. 5 definizione
:gg.10

Cancellazione per irreperibilita 12 mesi min. 10/max 15 mesi
Dichiarazione rinnovo dimora
abituale 6 mesi + 30 gg. nei termini di legge

Cancellazione per mancato rinnovo
dichiarazione dimora abituale

30 gg. dalla richiesta

min. 6/max 12 mesi

Rilascio carta d'identita

immediato

g. 1 /immediato in urgenza

Rilascio certificati anagrafici

ordinario : immediato
storico : gg. 30

ordinario : immediato storico :
gg. 3

Rilascio elenchi anagrafici

gg. 30

gg. 15

Statistiche mensili/annuali -
rilevazioni censuarie

termini di legge

nei termini di legge

Assegnazione numerazione civica

gg. 30 dalla richiesta

a seguito verifiche U.T.

UFF. ELETTORALE

Iscrizione Albo Presidenti Seggio
Elettorale

iscrizioni : 31 ottobre
cancellazioni : 31 dicembre

nei termini di legge

Iscrizione Albo Scrutatori Seggio
Elettorale

iscrizioni : 30 novembre
esame da parte della CEC : 15
gennaio a.s.

nei termini di legge

Revisione liste elettorali - dinamica

1~ tornata : 10 gennaio e 10
luglio
27 tornata : 31 gennaio e 31
luglio

nei termini di legge




Revisione liste elettorali - semestrale

17 fase : febbraio e agosto 2/
fase : 10 aprile e 10 ottobre
3~ fase : 10 giugno e 10
dicembre

nei termini di legge

Rilascio certificato iscrizione liste
elettorali

privato : immediato
procedimenti elett. : h. 24
raccolta sottoscriz. : h. 48

nei termini di legge

Rilascio copia liste elettorali

gg. 30 dalla richiesta

nei termini di legge

Rilascio tessera elettorale

a seguito iscrizione elettorale

nei termini di legge

UFF. ISTRUZIONE

Libri scolastici scuola primaria

attivazione d'ufficio -
definizione gg. 30

nei termini di legge

UFF. LEVA / GIUSTIZIA

Revisione ed aggiornamento Albo
Giudici Popolari (biennale)

aprile : manifesto 31
luglio : iscrizioni 30
agosto : formazione elenchi da
parte della Comm.Com.

10 settembre : invio atti al
Tribunale

nei termini di legge

1° gennaio : manifesto  1°

febbraio : elenco 10
Formazione lista di leva aprile : lista nei termini di legge
UFF. STATO CIVILE Dichiarazione nascita in Comune immediato gg. 1

Dichiarazione nascita presso
Direzione Sanitaria

immediato al ricevimento

gg. 3 dal ricevimento

Pubblicazioni matrimonio

istruttoria : gg. 30
affissioni : gg. 8
deposito : gg. 3

gg. 30 complessivi




Matrimonio civile

gg. 180 dalla eseguita
pubblicazione

nei termini di legge secondo le
esigenze dei nubendi

Matrimonio concordatario

g.1 dal ricevimento

gg. 2 dal ricevimento

nei termini di legge espletata la

Dichiarazione di morte immediato procedura richiesta

nei termini di legge espletata la
Permesso di seppellimento immediato procedura richiesta

nei termini di legge espletata la
Autorizzazione alla cremazione immediato procedura richiesta

nei termini di legge espletata la
Autorizzazione dispersione ceneri immediato procedura richiesta

Giuramento cittadinanza italiana

gg. 180 dalla consegna
decreto

gg. 30 dalla consegna decreto

Attestazione cittadinanza figli minori

a conclusione accertamenti

a conclusione accertamenti

Trascrizione atti provenienti
dall'estero

gg. 30 dal ricevimento

non definibile

Rilascio certificati/estratti di stato
civile

immediato

immediato/ g. 1

Rilascio copia integrale atti

immediato

immediato/ g. 1

Procedura per corretta indicazione
nome

gg. 30

gg. 30




